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Nhiém vu trong tam thang 02/2020

Pé trién khai kip thoi cac nhiém vu trong thdng 02/2020, Lanh dao Cuyc Thi
hanh 4n dan sy tinh Ngh¢ An yéu cau cédc Phong chuyén mén khén truong tham
muru trién khai céc nhiém vu trong tam trong thang 02/2020 nhu sau:

I. CONG TAC TO CHUC CAN BO

1. Tiép tuc ra soat kién toan bd may lanh dao cdc Phong, Chi cuc két hop

thuc hién Phuong 4n luén chuyén, chuyén déi vi tri cong tac theo céc K& hoach da
ban hanh.

3. Hoan thlen va trinh hd so bo nh1em Chap hanh vién, thu ky, thAm tra v %x/ !

4. Tham muu quyet dinh tinh gian bién ché 6 thang ddu nam 2020. !;\
5. Thue hién, ra soat kip thdi cdc ché d6, chinh sach cho can bo cong chirc isga ot
ngudi lao dong. - ii’.f

6. Ra soat, cdp nhét, bd sung va phé duyét phan mém “Quén 1y hd so can bo
va chtic danh Tu phap”.

II. CONG TAC CHI PAO NGHIEP VU VA TO CHUC THADS
1. Tham muu x4y dung céc loai bdo céo dinh ky va dot xuét theo yéu ciu.

2. Tiép tuc tap trung theo doi va chi dao cac vu viée: vu Nguyen Thi Hlen
(Anh Son); vu Cong ty TNHH Héng Tam (Quynh Luu); vu Cong ty Cb phan Xuét
khiu va Khai théc khodng san Viét Nam (Quy Hop); vu ong Ho6 Trong Quyén, vu
6ng L& Thanh Hai; vu Céng ty TNHH Trudng Giang (Dién Chiu); vu Céng ty
TMTH Vinh (TP Vinh); vu Nguyén Thanh Phuong, vu Cong ty TNHH Anh Viét,
vu ba Vuong Thi Nhu Quynh (Thai Hoa); vu Dang Vian Cuong (Yén Thanh).

3. Chudn bj noi dung phuc vu dot quan trigt, trién khai, dén déc thuc hién
chi tiéu, nhiém vu ddi véi cac don vi cép huyén diu nam 2020.

4. Chi dao Chap hanh vién, Thu ky thi hanh 4n t1ep tuc x4ac minh ra soéat, phan
loai 4n dé xay dung ké hoach, phuong 4 an thi hanh én d01 véi ting vu viée cu thé; xir ly
kip thdi cac hd so méi; ddy nhanh tién do giai quyet ddi céc vu viée tdn dong dé
hoan thanh va vuet chi tiéu nhiém vy THA duoc giao.

5. T6 chic tiéu hay tang vat trong thdng, ra so4t xtr Iy vét chimg tén dong.

6. Hoan thién hd so d dwa vao luu trit va x6a sb thu 1y kip thoi.



7. Tham muu ban hanh K& hoach cong tac cuia Ban Chi dao THADS ndm 2020.
III. CONG TAC KIEM TRA VA GIAI QUYET KNTC

1. Thue hién nghi€ém quy dinh vé tiép cong dén; chuan bi hé so, tai liéu tham
gia tiép dan tai Tru s tiép cong dan UBND tinh va buo1 tiép dan dinh ky ctia Cuc
trrdng; phéi hop dam bao trat tu, vin héa cong sé noi tiép cong dan.

2. Tham muu giai quyét va chi dao glal quyét don ky trude chuyén qua va
don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi phan 4nh méi phat sinh dtng thoi han, trinh tu thi
tuc quy dinh. Cu thé:

- Pon thudc tham Nquyén: don ctia éng Tran Vin Ban; don cia Cong ty
TNHH Truong Giang (Dién Chéu); don cda ba Vi Thi Phuong (Quynh Luu).

- Chi dao cac don vi giai quyét don thudc thdm quyén: don cta ba Hoang
Thi Ly, Mai Quang Puc, Nguyén Pinh Anh (Nghi Léc); don ctia éng Nguyén
Pinh T, Pham Vian Bang (Thai Hoa); don ctia Mai Thi Thoa, Hb Dién Phuc, Bui
Vian Nhuén, Cao Ba Tin, Pang Thi Minh (Quynh Luu); don cua Phan Van Trung
(Yén Thanh); don ctia Nguyén Qudc Hai, don ctia Luu Thi Tudn, Ha Thi Thao (TP
Vinh), don ctia Nguyén Thi Nguyét (Quy Hop).

. ? Tlep tuc d6n dbc céc don vi thuc hién Két luén klem tra ndm 2019; ban hanh
Két luén kiém tra toan dién tai Chi cuc Quy Hop; dén dbc cac don vi cap huyén
ban ban hanh k& hoach tu kiém tra nim 2020.

4. Cong tac Bdi thudong nha nudc: Tlép tuc chi dao Chi cuc Tan Ky theo doi
ndi dung tranh tung tai phién toa phuc thim Ban 4n so 18/2019/DS-ST ngay
16/10/2019 cta Toa an nhan dén huyén Tén Ky xét xu vé& “Yéu cau trach nhiém
bdi thudng ctia Nha nude” vu H6 Vian Thai.

6. Ti?ép tuc thdm tra hd so thi hanh xong tir Phong Nghiép vu va t6 chirc
THA chuyén theo quy dinh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Ban hanh Thong bao lich lam viéc cia Lanh dao Cuc tai cac Chi cuc
THADS truc thude; phdi hop tong hop céc ndi dung phuc vu cong tac don dbc chi
dao cua Lanh dao Cuc.

2. Hudng dan cac co quan, don vi lya chon cédc tép thé, c4 nhan c6 thanh tich
tidu bidu, xuit sic trong cac phong trao thi dua giai doan 2015 - 2020 & binh xét,
dé nghi céng nhan dién hinh tién tién giai doan 2015 - 2020.

3. Tham muu ban hanh K& hoach t& chtc thuc hién Hoi nghi dién hinh tién
tién hudng toi Pai hoi Thi dua yéu nude nganh Tu phép lan tht V bao dam dung
ndi dung, chat lugng va tién do.

4. Xéy dung Béo cdo tong két phong trio thi dua yéu nudc, cong tac khen
thuéng giai doan 2016 - 2020, phwong huéng, nhiém vu gial phap cong tac giai
doan 2021 - 2025 d& phuc vu Héi nghi dién hinh tién tién theo Huéng dan s6
5008/BTP-TDKT ngay 17/12/2019 cia B Tu phap.



5. Tham muu Hoi dong thi dua khen thudng tinh hop binh xét c4 nhan, tap
thé dat thanh tich xut séc trong dot I phong trao thi dua cao diém theo KH clia
UBND tinh; Hoan thién Béo céo so két dot I (tir 10/10/2019 dén 31/12/2019)
phong trdo thi dua cao diém THADS, HC trén dja ban tinh Nghé An theo Ké hoach
s0 598/KH-UBND ctia UBND tinh giri UBND tinh.

6. Ban hanh véan ban trién khai Chi thi sé 26/CT- -TTg ngay 15/11/2019 cta
Thu tuéng Chinh phu vé viée ting cuong chép hanh phép luat t6 tung hanh chinh
va thi hanh 4n hanh chinh theo Céng vin sb 134/TCTHADS-NV3 ngay
15/01/2020 ctia Téng cuc THADS.

7. Xay dung Béo céo két qua cong tac THADS, hanh chinh thing 02 gui
Tong cuc THADS; Béo céo cong tac ndi chinh thdng 03/2020 va céc bdo céo khéc
theo yéu cau dinh ki ho#ic dot xuat.

8. Huéng dan, chi dao, dén ddc cac Chi cuc THADS huyén, thanh, thi khan
truong thuc hién thong ké theo Théng tur s6 06/2019/TT-BTP ngay 21/11/2019 ctia
B6 Tu phap vé Théng ké thi hanh 4n dan su.

9. Tiép tuc ddy manh cai cach hanh chinh, tng dung céng nghé théng tin
trong hoat ddng quan 1y, chi dao d’leu hanh va trong cong tac chuyén mén nghiép
vu: Tham muu x4y dung, niém yét Lich cong tac hang tuan cta Lanh dao Cue,
theo da, téng hop Lich cong tac hang tuln clia céc Phong chuyén mén va cac Chi
cuc; tlep tuc theo ddi, dén dbc thuc hién ¢ hidu qua phin mém Quén Iy qua trinh
thu ly, t6 chirc THA va bdo céo thong ké THADS; st dung c6 hi¢u qua Chit ky s6,
van ban dién t&, co ché mot cira, dich vu cdng truc tuyén, dudng day nong, t
thuén loi cho ngudi dan va doanh nghiép.

10. Tich cuc dang tin bai trén Trang théng tin dién tir cla Cuc

V. CONG TAC TAI CHINH - KE TOAN

1. Thuc hién kip thoi cdc hoat dong ké toén ngén sach thang 02/2020; Ph'{
hop t6 chirc thanh 1y tai san d& hét khéu hao dén 31/12/2019.

2. Tham muu van ban chi dao, huéng dan st dung ngan sach nam 2020.
Théng béo lich duyét quyét todn ngan sich 2019 dbi véi cac Chi cuc, xét duyét
quyét toan 04 don vi.

3. Hoan thién hd so quyét toan ngan sach ndm 2019 cia co quan Cuc; Hd so
du toan Nghi quyét HPND tinh g1 S¢ Tai chinh theo quy dinh.

4. Thyc hién kip thoi cac hoat dong ké todn nghiép vu THA; phdi hop xit Iy
tai san, tang vat va ngp sung quf Nha nudc theo quy dinh; cép phét, quan ly, st
dung bién lai thu tién thi hanh 4n toan tinh; thanh quyét todn bién lai co quan Cuc
thang 01/2020.

5. Trién khai thuc hién quy trinh tiép nhéan, quén ly, xtr Iy vét ching theo
Cong vén 215/TCTHADS-NV2 ngay 20/01/2020 cia Téng cuc THADS.

6. Ban hanh két luan kiém tra Cong tac Ké toan nghiép vu THADS d6i véi cac
Chi cuc THADS huyén D6 Luong, Nam Pan, Qué Phong, Ky Son, Con Cuéng.



VI. CONG TAC PANG, POAN THE
1. Cong tac Dang
- Chi dao céc Chi bd td chiic théanh cong Pai hdi nhiém ky 2020 - 2022.
- Xay dung Chuong trinh 1lam viéc ciia BCH Dang bd ndm 2020; cac Chi bd
x4y dung Chuong trinh cong tac ciia Chi b ndm 2020.
- Gop y du thdo BC Chinh tr1, BC Kiém diém BCH Pang b trinh tai Pai hoi

Déng bd Cuc nhiém ky 2020 - 2025; gép y van kién Dai hdi Dang cAp trén khi c6
huéng dan.

- Pang iy, UBKT ban hanh Chuong trinh kiém tra, gidm sat nam 2020.

- Lanh dao cac Chi bo t1ep tuc quén triét Chi thi 05-CT/TW chuyén d& nam
2020 gén véi chuyén de “tu soi, tu sura”’; dang ky xdy dung md hinh, dién hinh a6i

véi tap thé, ca nhéan vé hoc tap va lam theo tu tuéng dao dirc, phong cach Hb Chi
Minh nam 2020.

2. Cong doan
- X4y dung chuong trinh cong tdc Cong doan ndam 2020.

- Phéi hop bao dam cac ché d9, chinh sach cho cdng chuc, ngudi lao déng
co quan.

3. Poan Thanh nién-

_ Chuén bi chuong trinh Vin nghé chao mimg Dai hoi Dang b nhiém ky
2020 - 2025.

- Phéi hgp bao dam cong tac vé sinh xanh, sach, dep co quan.

4. Chi hoi Luat gia

- Tiép tuc quén triét, phd b1en kip thoi ndi dung ctia céc vén ban phap luét
ma&i duge ban hanh, gan vdi viée t6 chtrc thi hanh 4n theo tham quyen

- Phéi hop x4y dung céc nodi dung phuc vu cho cdng tac don ddc, chi dao dau
nam cua cua Lanh dao Cuc.

Trén day la thong bao mot s6 nhiém vu trong tim thang 02/2020, yéu cau
céc co quan, don vi lién quan trién khai thuc hién nghiém tic./ 14~
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- Pang uy Cuc (dé b/c);
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